Приложение  3
к приказу управления образования от «26» декабря 2018 года

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление общедоступного и  бесплатного 
дошкольного образования»

1.Общие положения
1.1. Цели и предмет административного регламента
Административный регламент муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и  бесплатного дошкольного образования» (далее - Регламент) разработан в целях регулирования реализации права граждан на получение общедоступного бесплатного дошкольного образования, повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
Настоящим Регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности услуги в целом, а также на каждом этапе ее предоставления, включая обращение за услугой, ее оформление и регистрацию, получение услуги и рассмотрение жалоб (претензий) получателей услуги.
1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются все заинтересованные граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.3. Информация о месте нахождения и графике работы управления образования Администрации Кадуйского муниципального района (далее – Уполномоченный орган).
1.3.1. Почтовый адрес уполномоченного органа: 162510, Вологодская область, п.Кадуй, улица Кирова, д.49а. Телефон (81742)2-14-51, (81742)2-12-25,  Адрес электронной почты: kaduiruo@mail.ru
1.3.2. Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее также – Единый портал) в сети Интернет: www.gosuslugi.ru.
1.3.3. Адрес государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области» (далее также – Региональный портал) в сети Интернет: https://gosuslugi35.ru.




1.3.4. График работы Уполномоченного органа:
	Понедельник
	с 08.00 до 17.00 

Перерыв в работе:
 с 12.30 до 13.30

	Вторник
	

	Среда
	

	Четверг
	

	Пятница
	

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день



1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.4.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:
1) о законодательных и иных нормативных правовых актах Российской Федерации и Вологодской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;
2) о настоящем административном регламенте (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта) и уполномоченных должностных лицах, ответственных за предоставление услуги;
3) о ходе предоставления муниципальной услуги;
4) о сроках предоставления муниципальной услуги;
5) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе об образцах заявлений;
6) о месте нахождения, графике работы, номерах телефонов Уполномоченного органа, адресах официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и электронной почты;
7) о порядке получения консультаций;
8) об административных процедурах, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги;
9) о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги;
10) о порядке и формах контроля за предоставлением муниципальной услуги;
11) иной информации о деятельности Уполномоченного органа в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года                 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
1.4.2. Информацию по вопросам, предусмотренным пунктом 1.4.1 настоящего административного регламента, можно получить:
1) на Едином портале в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
2) обратившись в Уполномоченный орган лично, по почте, по электронной почте, факсимильной связью, по телефону.
3) Дополнительно информацию по вопросам, предусмотренным подпунктами «а», «б», «г» - «и» пункта 1.4.1 настоящего административного регламента, можно получить: на официальном сайте Уполномоченного органа, на Региональном портале в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа.
1.4.3. Информирование (консультирование) осуществляется должностными лицами Уполномоченного органа, ответственными за информирование, должностными лицами образовательных учреждений района.
     Должностные лица Уполномоченного органа, ответственные за информирование, определяются актом Уполномоченного органа, должностные лица образовательных учреждений, утверждаются приказом образовательного учреждения, которые размещаются на сайтах в сети Интернет и на информационном стенде Уполномоченного органа (далее – должностные лица, ответственные за информирование). 
    Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования.
1.4.4. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
     Должностное лицо, ответственное за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.
    В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется более продолжительное время, должностное лицо, ответственное за информирование, предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный день и в определенное время. К назначенному сроку должен быть подготовлен ответ по вопросам заявителей, в случае необходимости ответ готовится при взаимодействии с должностными лицами структурных подразделений органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
    В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не представляется возможным посредством телефона, должностное лицо Уполномоченного органа, принявшее телефонный звонок, разъясняет заявителю право обратиться с письменным обращением в Уполномоченный орган и требования к оформлению обращения.
    При ответе на телефонные звонки должностное лицо, ответственное за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и  название Уполномоченного органа. 
1.4.5. При индивидуальном письменном информировании о правилах предоставления муниципальной  услуги ответ заинтересованному лицу направляется почтовым отправлением, электронной почтой, через официальный сайт Уполномоченного органа в зависимости от способа обращения заявителя за информацией в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления письменного запроса.
1.4.6. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Уполномоченного органа.
1.4.7. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и правового акта о его утверждении:
1) в средствах массовой информации;
2) в информационных системах общего пользования (в сети Интернет), в том числе на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области;
3) на информационных стендах Уполномоченного органа.
.


2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Предоставление общедоступного и  бесплатного дошкольного образования.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом, образовательными  учреждениями, подведомственным Уполномоченному органу, реализующими основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

2.3. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных  услуг и оказываются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства области от 18 апреля 2011 года № 398.

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги. 
Результатом предоставления муниципальной услуги является:  
· регистрация заявления в  Уполномоченном органе, постановка на учет, выдача путевки, регистрация заявления в образовательном учреждении, издание приказа о зачислении, заключение договора об образовании и предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования в соответствии с действующим законодательством;
· мотивированный отказ в предоставлении услуги с информированием получателя услуги о порядке и сроках обжалования отказа.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги. 
2.5.1. Прием заявлений, постановка на учет детей для приема в образовательные учреждения осуществляется Уполномоченным органом  круглогодично.
2.5.2. Постановка на учет детей в образовательные  учреждения осуществляется Уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с момента регистрации заявления.
2.5.3. Прием детей, состоящих на учете в автоматизированной информационной системе «Электронный детский сад» (далее – АИС «Электронный детский сад»), в образовательные учреждения осуществляется непосредственно с момента обращения заявителя в образовательное учреждение при наличии Путевки  в соответствии с определенными сроками комплектования групп (1 августа – 1 сентября ежегодно, в течение года – при наличии свободных мест).
2.5.4. Максимально допустимые сроки предоставления муниципальной услуги при личном обращении не должны превышать одного рабочего дня. Максимально допустимые сроки предоставления муниципальной услуги при письменном запросе не должны превышать 30 дней с момента регистрации.
2.5.5. Максимально допустимые сроки предоставления муниципальной услуги при запросе по электронной почте не должны превышать трех рабочих дней с момента регистрации электронного запроса.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов:
· Федеральный закон от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
· Приказ Министерства образования и науки России от 08.04.2014 года                № 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»;
· Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных учреждений (СанПиН 2.4.1.3049-13);
· Приказ  Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 декабря 2015 года № 1527 «Об утверждении порядка и условий  осуществления перевода обучающихся из одной  организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие  образовательную  деятельность  по образовательным программам соответствующих уровня и направленности»;
· Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Федеральный закон Российской Федерации от 17.01.1992 года           № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»; 
· Федеральный закон Российской Федерации от 07.02.2011 года                      № 3-ФЗ «О полиции»; 
· Федеральный закон Российской Федерации от 28.12.2010 года                     № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»; 
· Федеральный закон от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;
· Закон Российской Федерации от 26.06.1992 года № 3132-1                          «О статусе судей в Российской Федерации»; 
· Федеральный  закон от 25.05 1998 года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;
· Закон Российской Федерации от 15.05.1991 года № 1244-1                              «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 года № 2123 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска;
·  Федеральный закон  от 30.12.2012 года № 283 «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений  в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
· Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 года № 431 «О мерах по социальной поддержке семей»;
· Указ Президента Российской Федерации от 02.10.1992 года № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»;
· Иные нормативные документы.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, порядок их представления, в том числе в электронной форме
2.7.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В целях постановки детей на учет в образовательные учреждения родители (законные представители) детей предоставляют в Уполномоченный орган заявление на имя  начальника Уполномоченного органа, председателя комиссии (Приложение 2) и предъявляют следующие документы:
· оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
· оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);
· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания);
· документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (в случае если ребенок, является иностранным гражданином или лицом без гражданства);
· документ, подтверждающий право заявителя на внеочередное или первоочередное устройство ребенка в образовательную организацию либо устройство ребенка в образовательную организацию в сроки, предусмотренные нормативными правовыми актами (при наличии такового) (Приложение  3).
2.7.2. При обращении в Уполномоченный орган заявитель выбирает очную или заочную форму предоставления муниципальной услуги, а также вариант представления документов - в бумажном, электронном или бумажно-электронном виде.
     Очная форма подачи документов - подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган, образовательные учреждения.
     Заочная форма подачи документов - направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов посредством почтового отправления, с использованием электронной почты или через Портал государственных и муниципальных услуг. При заочной форме подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов посредством почтового отправления, с использованием электронной почты заявитель самостоятельно оформляет заявление и прикладывает скан-копии необходимых документов на бумажном носителе.
     Для подачи заявления через Портал государственных и муниципальных услуг заявитель должен быть зарегистрирован на вышеуказанном Портале (должен получить  логин и пароль для доступа в свой «Личный кабинет»). Процедура прохождения регистрации описана на Портале государственных и муниципальных услуг. При подаче заявления через Портал государственных и муниципальных услуг заявитель самостоятельно создает учетные записи в формах, прикрепляет скан-копии необходимых документов. 
      При заочной форме подачи заявления, в случае отсутствия скан-копий документов заявитель подтверждает заявку о постановке на учет для приема ребенка в образовательное учреждение путем личного визита в Уполномоченный орган   и предъявления документов, подтверждающих сведения, введенные через Портал государственных и муниципальных услуг, посредством почтового отправления, с использованием электронной почты в течение 5 календарных дней с учетом дня подачи заявления.
2.7.3. Регистрация заявлений заявителей о предоставлении муниципальной услуги по приему заявления, постановке на учет осуществляется должностным лицом Уполномоченного органа,  ответственным за предоставление данной услуги, в АИС «Электронный детский сад» и в журнале «Реестр регистрации заявлений родителей (законных представителей по предоставлению услуги дошкольного образования)».
     При регистрации заявления должностное лицо Уполномоченного органа, создает учетные записи путем внесения в формы, спроектированные в АИС «Электронный детский сад», персональных данных ребенка и родителя (законного представителя) ребенка, необходимых для автоматической регистрации, в том числе согласие заявителя на их обработку и долгосрочное использование, передачу информации в электронном виде по открытым каналам сети Интернет.
     Регистрация обращения осуществляется в АИС «Электронный детский сад» автоматически посредством фиксации времени регистрации, присвоения индивидуального номера обращению и статуса «зарегистрирован» и в журнале «Реестр регистрации заявлений родителей (законных представителей) по предоставлению услуги дошкольного образования».
2.7.4. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей сообщается (письменно или  устно) о получении документов, о регистрационном номере заявления о приеме ребенка  на учет, перечне представленных документов.
2.7.5. На основании АИС «Электронный детский сад» автоматически формируются списки  детей для комплектования групп  в образовательных учреждениях  (с 01 мая по 30 июня ежегодно).  В соответствии с утвержденными списками  детей на комплектование групп  родителям (законным представителям) выдаются Путевки (Приложение 4).
2.7.6. При обращении в образовательные учреждения заявитель представляет документы в очной форме:
· Путевку (направление), выданную Уполномоченным органом;
· заявление родителя (законного представителя) (Приложение 5);
· оригинал  документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя);
· медицинское заключение;
· оригинал свидетельства о рождении ребёнка или документ подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребёнка);
· свидетельство о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на закреплённой территории, или документ, содержащий сведения  о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания.
2.7.7. Бланки заявления, подаваемого заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, размещаются на официальном сайте Уполномоченного органа, на сайте образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования,   в сети «Интернет» с возможностью их бесплатного копирования.
     Заявление заполняется разборчиво, в машинописном виде или от руки. Заявление заверяется подписью заявителя (его уполномоченного представителя).
     Заявление, по просьбе заявителя, может быть заполнено специалистом, ответственным за прием документов, с помощью компьютера или от руки. В последнем случае заявитель (его уполномоченный представитель) вписывает в заявление от руки свои фамилию, имя, отчество (полностью) и ставит подпись.
     При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Ответы на содержащиеся в заявлении вопросы должны быть конкретными и исчерпывающими.
     Копии документов предоставляются с предъявлением подлинников либо заверенные в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
     Документы не должны содержать подчистки либо приписки, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги.
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении  муниципальной услуги является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7. настоящего регламента.

2.9. Размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, а также порядок ее оплаты в электронной форме.
Госпошлина за предоставление муниципальной услуги  не взимается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 
Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги и (или) получении результата предоставления  муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме. 
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления и прилагаемых документов в Уполномоченный орган (при поступлении в электронном виде в нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанных документов).

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для лиц с ограниченными возможностями здоровья указанных объектов.
2.12.1. Центральный вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы.
2.12.2. Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется в соответствии с требованиями, обеспечивающими возможность беспрепятственного входа инвалидов в данное здание и выхода из него (пандусы, поручни и другие специальные приспособления).
2.12.3. Гражданам, относящимся к категории инвалидов, обеспечивается создание условий доступности здания, в котором предоставляется муниципальная услуга, в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:
· возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;
· возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью работников объекта;
· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения, и возможность самостоятельного передвижения по территории объекта;
· содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
· надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефноточечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне.
2.12.4. На территории, прилегающей к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, организуются места для парковки транспортных средств, в том числе места для парковки транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.12.5. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
     В помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации. 
     Места ожидания и приема заявителей должны быть удобными для заявителей, оборудованы столами, стульями, обеспечены бланками заявлений, образцами их заполнения, канцелярскими принадлежностями.
     Места информирования, предназначенные для ознакомления заинтересованных лиц с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, наглядной информацией, перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также текстом   настоящего административного регламента.
Информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне.
     Настоящий административный регламент, приказ о его утверждении и перечень должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, должны быть доступны для ознакомления на бумажных носителях, а также в электронном виде (информационные системы общего пользования).
     Прием заявителей осуществляется в местах предоставления муниципальной услуги в специально выделенных для этих целей помещениях – кабинетах для приема заявителей.
     Кабинеты для приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.
     Таблички на дверях кабинетов или на стенах должны быть видны посетителям. Кабинеты для приема заявителей оборудуются сидячими местами (стульями, кресельными секциями).
2.12.6. Для граждан, относящихся к категории инвалидов, обеспечивается создание следующих условий доступности услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:
· оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий;
· предоставление инвалидам по слуху, при необходимости, муниципальной услуги с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
· адаптация официального сайта в сети «Интернет» для лиц с нарушением зрения (слабовидящих);
· оказание работниками, предоставляющими муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;
· наличие копий документов, объявлений, инструкций о порядке предоставления услуги (в том числе, на информационном стенде), выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
1) полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
2) предоставление возможности получения муниципальной услуги в электронном виде;
3) информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги;
4) соблюдение графика работы.

2.14. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;
2) количество обоснованных обращений граждан о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков предоставления муниципальной услуги, истребовании должностными лицами документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

3. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур (действий)
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления;
2) рассмотрение заявления;
3) подготовка и направление ответа заявителю.
3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 3 к настоящему административному регламенту.
3.1.3. Требования к порядку выполнения административной процедуры. Процесс предоставления муниципальной услуги включает в себя предварительные процедуры и непосредственное предоставление муниципальной услуги. 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 6 настоящего Регламента.

3.2. Прием и регистрация заявления. 
3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры, является поступление в Уполномоченный орган  заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
3.2.2. Должностное лицо, осуществляющее прием документов от заявителя при его личном обращении, принимает обращение (запрос) заявителя и передает его для регистрации работнику, ответственному за регистрацию поступающих документов.
3.2.3. При поступлении заявления по электронной почте с указанием адреса электронной почты и (или) почтового адреса пользователя, должностное лицо, ответственное за прием и отправку документов по электронной почте распечатывает указанное обращение и передает его в день поступления заявления работнику, ответственному за регистрацию поступающих документов, для его регистрации в установленном порядке.
3.2.4. Срок исполнения административной процедуры - не более 1 рабочего дня с момента поступления заявления.
3.2.5. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления заявителя.
3.2.6. Критерием принятия решения в рамках выполнения административной процедуры является соответствие  представленных документов требованиям, предусмотренным пунктом 2.7. настоящего административного регламента. 
3.2.7. Результатом выполнения административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги на рассмотрение зарегистрированного заявления либо мотивированный отказ в приеме заявления.

3.3. Рассмотрение заявления 
3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление зарегистрированного заявления на рассмотрение руководителю (в его отсутствие – заместителю руководителя) в день регистрации заявления.
3.3.2. Руководитель:
· определяет должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за рассмотрение заявления и подготовку проекта ответа заявителю (далее - исполнитель);
· дает указания исполнителю в форме резолюции с отражением фамилии и инициалов исполнителя, порядка и срока исполнения.
3.3.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры - не более 1 рабочего дня.
3.3.4. Критерием принятия решения в рамках выполнения административной процедуры является определение исполнителя, ответственного за подготовку информации заявителю.
3.3.5. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении государственной услуги.

3.4. Подготовка и направление ответа заявителю
3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием начала административной процедуры, является направление заявления на рассмотрение конкретному исполнителю – должностному лицу Уполномоченного органа.
3.4.2. Исполнитель:
· обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления;
· готовит проект ответа на заявление и не позднее 3 дней до истечения срока предоставления муниципальной услуги в порядке делопроизводства представляет на подпись руководителю (заместителю руководителя) Уполномоченного органа.
3.4.3. После подписания ответа на обращение заявителя руководителем исполнитель направляет его заявителю в установленном порядке. Ответ на обращение, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу и (или) адресу электронной почты, указанному в письменном обращении.
3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 календарных (рабочих) дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 
3.4.5. Критерием принятия решения в рамках выполнения административной процедуры является предоставление  постановка на учет и предоставление дошкольного образования.
3.4.6. Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления в Уполномоченном органе, выдача Путевки, прием и регистрация заявления в образовательном учреждении, подписание договора об образовании.

4. Формы контроля за исполнением 
административного регламента
4.1. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений включает в себя текущий контроль и контроль полноты и качества предоставления государственной услуги.
4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляется начальником Уполномоченного органа. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.
     Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми.
     Внеплановые проверки осуществляются в соответствии с приказом начальника Департамента образования Вологодской области на основании информации о нарушении законодательства, регулирующего предоставление государственной услуги.
     Результаты проведения проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается членами комиссии по проведению проверки.
4.4. По результатам проведенных служебных проверок в случае выявления нарушений законодательства и настоящего административного регламента осуществляется привлечение виновных должностных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.5. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по исполнению муниципальной услуги по предоставлению бесплатного дошкольного образования в образовательных учреждениях, расположенных на территории Кадуйского муниципального района возлагается на муниципальных служащих в соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».
4.6. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2014 года № 212-ФЗ «Об основах общественного контроля в Российской Федерации», законом области от  7 декабря 2015 года № 3806-ОЗ «Об отдельных вопросах осуществления общественного контроля в Вологодской области». 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, 
его должностных лиц 
5.1. Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа и при предоставлении государственной услуги осуществляются в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства области от 24 декабря 2012 года № 1539 «О досудебном (внесудебном) обжаловании заявителем решений и действий (бездействия) органов исполнительной государственной власти области, предоставляющих государственные услуги, руководителей, иных должностных лиц и государственных гражданских служащих при предоставлении государственных услуг» и настоящим административным регламентом.
5.2. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления государственной услуги.
Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.
5.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в течение 3 рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса, а также на представление дополнительных материалов.
5.4. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предоставления государственной услуги. 
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и области для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и области для предоставления муниципальной услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и области;
6) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и области;
7) [bookmark: _GoBack]отказ Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в Уполномоченный орган.
     Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронном виде.
     Жалоба, поступившая в письменной форме или в электронном виде, подлежит регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) Уполномоченного органа, его должностных лиц не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
     Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Интернет, официального интернет-сайта Правительства области (http://vologda-oblast.ru), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области, официального сайта Уполномоченного органа, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.6. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:
· должностных лиц Уполномоченного органа - начальнику Уполномоченного органа;
· начальника Уполномоченного органа – начальнику Департамента образования Вологодской области.
5.7. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.8. [bookmark: Par21]По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
· об удовлетворении жалобы;
· об отказе в удовлетворении жалобы (при наличии оснований, предусмотренных постановлением Правительства области от 24 декабря 2012 года № 1539 «О досудебном (внесудебном) обжаловании заявителем решений и действий (бездействия) органов исполнительной государственной власти области, предоставляющих государственные услуги, руководителей, иных должностных лиц и государственных гражданских служащих при предоставлении государственных услуг»).
5.9. При удовлетворении жалобы Уполномоченный орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата государственной услуги, в срок не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иной срок не установлен законодательством.
5.10. Случаи оставления жалобы без ответа:
· наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
· отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
В вышеуказанных случаях заявителю в срок не позднее трех рабочих дней со дня регистрации направляется письменное уведомление об оставлении жалобы без ответа с указанием оснований принятого решения, за исключением случая, если в жалобе не указаны фамилия заявителя и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.
5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления имеющиеся материалы направляются в органы прокуратуры.





















Приложение 1
к административному регламенту

Органы, ответственные за организацию предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования»
	Наименование учреждения
	Юридический адрес
	Режим работы
	Часы приема
	Телефон
е-mail

	Управление образования Администрации Кадуйского муниципального района»
	162510 
п. Кадуй Вологодской области, ул.Кирова, д.49А
	Понедельник-пятница 
с 8.00 до 17.00
 обеденный перерыв 
с 12.30 до 13.30 
	Понедельник-пятница 
с 8.00 до 17.00

	(881742) 2-12-25
kaduiruo@mail.ru 




Учреждения, ответственные за организацию и непосредственное предоставление муниципальной услуги
«Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования»
	№
	Наименование
учреждения
	Юридический адрес
	Режим
работы
	Телефон,
е-mail

	1
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Кадуйского муниципального района  «Детский сад № 2 «Малыш» 
	162512 п. Кадуй Вологодской обл., ул. Спортивная, д.11
	Понедельник-пятница
с 7.00 до 19.00
	(81742) 2-14-72
Sad2-Malish@mail.ru

	2
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Кадуйского муниципального района  «Детский сад № 4 «Солнышко»
	162510 п. Кадуй Вологодской обл., ул. Строителей, д.11А

	Понедельник-пятница
с 7.00 до 19.00
	(81742) 5-14-33
sunny4.72@mail.ru  

	3
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Кадуйского муниципального района  «Детский сад № 6 «Буратино» 
	162520 с.Никольское Кадуйского р-на Вологодской обл., ул.Садовая, д.10
	Понедельник-пятница
с 7.00 до 17.00
	(81742) 3-41-00
Buratino6nikolckoe@  yandex.ru

	4
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Кадуйского муниципального района  «Детский сад № 12 «Родничок» 
	162712 п.Хохлово Кадуйского р-на Вологодской обл., пл.Школьная, д.12
	Понедельник-пятница
с 6.30.00 до 18.30
	(81742) 42-2-43
ds12rodnichok@mail.ru

	5
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Кадуйского муниципального района  «Детский сад № 14 «Теремок» 
	162510 п.Кадуй Вологодской обл., ул.Весенняя, д.5А162510 п.Кадуй Вологодской обл., ул.Весенняя, д.5А
	Понедельник-пятница
с 7.00 до 19.00
	(81742) 5-14-42
mbdou.teremok@mail.ru

	6
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Кадуйского муниципального района  «Детский сад № 15 «Буратино» 
	162510 п.Кадуй Вологодской обл., ул.Молодёжная, д.10
	Понедельник-пятница
с 7.00 до 19.00
	(81742) 5-15-35
buratinokaduy@   gmail.com

	7
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Кадуйского муниципального района «Андогская средняя школа имени Героя Советского Союза А.А.Карташова»
	162520 Вологодская обл., Кадуйский район, с.Никольское, ул.Центральная, д.14

	Понедельник-пятница
с 8.00 до 17.00
	(81742) 3-41-92
3-41-49
andoga_school@list.ru  

	8
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Кадуйского муниципального района «Мазская основная школа»
	162501 Вологодская область, Кадуйский район, д.Маза, ул.Центральная 8

	Понедельник-пятница
с 8.00 до 17.00
	(81742) 3-84-30
baranovschool@bk.ru 



































Приложение 2
к административному регламенту

Форма заявления на постановку на учет в Уполномоченный орган

Начальнику управления образования Администрации Кадуйского муниципального района, председателю комиссии по регистрации мест в дошкольных образовательных учреждениях
от ________________________________________
фамилия, имя, отчество заявителя – родителя (законного представителя)
__________________________________________,
проживающего по адресу:
____________________________________________________________________

телефон __________________________________

                                                  ЗАЯВЛЕНИЕ

     Прошу предоставить моему  ребенку _______________________________________
                                                                                                 (Фамилия, имя, отчество ребенка)
_________________________________________________________________________

Место в детском саду _____________________________________________________
(название ДОУ)
Дата рождения ребенка _____________________________

Данные свидетельства о рождении ребенка: серия_________№___________________

Фамилия, имя, отчество матери _________________________________________________________________________

Место работы матери______________________________________________________

Фамилия, имя, отчество отца _________________________________________________________________________

Место работы отца________________________________________________________

Имею льготы_____________________________________________________________

Желаемая дата устройства ребенка в детский сад_______________________________
Также подтверждаю согласие на обработку, использование и хранение моих персональных данных и данных о ребенке, содержащихся в настоящем заявлении,  и документах, прилагаемых к нему (документ, подтверждающий право на льготное зачисление)  на период нахождения ребенка в дошкольном образовательном учреждении, без права передачи третьим лицам, для получения муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования», постановки на учет в автоматизированной информационной системе «Электронный детский сад»  (Федеральный закон от 27.07.2006 года №152-ФЗ «О персональных данных»).

Дата подачи заявления  ________________________________________

Подпись заявителя         __________________/_____________________/

Номер регистрации        ________________________________________
Приложение 3
к административному регламенту

Перечень  документов, дающих право на  предоставление места в образовательном учреждении, реализующем основную общеобразовательную программу дошкольного образования, во внеочередном или первоочередном порядке
	Категория граждан
	Правоустанавливающий  документ

	Судьи
	Служебное удостоверение судьи

	Прокуроры и следователи прокуратуры
Сотрудники следственного комитета
	Служебное удостоверение прокурора или следователя прокуратуры

	Граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь, другие заболевания, и инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы 
	Специальные удостоверения инвалида

	Граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, - в соответствии с законодательством РФ
	Удостоверение участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС

	Сотрудники органов по контролю оборота наркотических  средств и психотропных веществ
	Служебное удостоверение сотрудника органов по контролю оборота наркотических средств и психотропных веществ

	Граждане, эвакуированные из зоны отчуждения и переселенные из зоны отселения
	Специальное удостоверение, справка, подтверждающая факт выезда из зоны отчуждения либо зоны отселения

	Дети погибших (пропавших без вести) военнослужащих и сотрудников уголовно – исполнительной системы, участвовавших в контртеррористических операциях на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации 
	
Справка о получении ежемесячного пособия на детей военного комиссариата; органов социальной защиты населения или воинских частей и организаций Вооруженных Сил РФ

	Дети погибших (пропавших без вести) военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на Территории республики Дагестан  
	

	Граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и   сбросов радиоактивных отходов в реку  Теча 
	Удостоверение единого образца

	Военнослужащие
	Военный билет

	Сотрудники полиции, дети сотрудников полиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также дети сотрудников полиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы
	Служебное удостоверение, справка с места работы, удостоверение установленного образца

	Многодетные семьи
	Удостоверение многодетной семьи

	Граждане, уволенные с военной службы    
	Военный билет, трудовая книжка  

	Инвалиды, дети-инвалиды                 
	Справка бюро МСЭ         


Приложение 4
к административному регламенту




ПУТЕВКА


Регистрационный №_______              от «______»________________201___ г.

Комиссия по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений управления образования Администрации Кадуйского муниципального района  направляет в муниципальное  бюджетное дошкольное образовательное учреждение Кадуйского муниципального района 
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
( название ДОУ, адрес)

__________________________________________________________________ (Фамилия, имя, отчество ребенка)

Год, число, месяц рождения: _________________________________________  

Путевка действительна в течение    одного месяца  с даты  ее выдачи.

Подпись: ___________________________________

Дата  «______»______________________201____г.

                            
                        














Приложение 5
к административному регламенту

Форма заявления в образовательное учреждение

Дата регистрации «______»________________201___ г.                    №_______              

Руководителю МБДОУ
________________________________________ 
                                            краткое название ДОУ
от ________________________________________
фамилия, имя, отчество заявителя – родителя (законного представителя)
__________________________________________

З А Я В Л Е Н И Е
Прошу принять моего ребенка_______________________________________________
                                 (фамилия, имя, отчество)
дата рождения «____» ______________ 20____ года 

место рождения___________________________________________________________

в _______________________ группу МБДОУ «________________________________»
     (общеразвивающую, комбинированную)
с «____» ______________ 20____ г.
Место жительства ребенка___________________________________________________
«_____»___________________20____г.

                                                                              Подпись ___________________________
Сведения о родителях:
Отец:_____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Адрес места жительства: ____________________________________________________
Телефон (моб.) _______________________ (дом. раб.) ___________________________ Мать:_____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Адрес места жительства: ____________________________________________________
Телефон (моб.) _______________________ (дом. раб.) ___________________________ 
     Также подтверждаю согласие на обработку, использование и хранение моих персональных данных и данных о ребенке, содержащихся в настоящем заявлении,  и документах, прилагаемых к нему (документ, подтверждающий право на льготное зачисление)  на период нахождения ребенка в дошкольном образовательном учреждении, без права передачи третьим лицам, для получения муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования» (Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»).
Дата подачи заявления  ________________________________________

Подпись заявителя         __________________/_____________________/

     С Уставом, Лицензией, Основной общеобразовательной программой дошкольного образования, Правилами приема детей, Правилами внутреннего распорядка воспитанников и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями, размещенными на сайте  Учреждения ознакомлен(а) 
  _________________/_____________________/


Приложение 6
к административному регламенту

БЛОК - СХЕМА
предоставления муниципальной услуги
Обращение родителей (законных представителей) в Уполномоченный орган с заявлением о постановке детей на учет в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования



	

Прием заявлений родителей (законных представителей) детей о постановке на учет детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования; 
регистрация заявлений в журнале «Реестр регистрации заявлений родителей 
(законных представителей» и в АИС «Электронный детский сад»







Осуществление комплектования образовательных организаций, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования; осуществление процедуры распределения на вакантное (свободное) место детей с учетом очередности (оформление электронного направления (путевки) в АИС «Электронный детский сад»; 
информирование образовательных организаций и заявителей о списках детей для приема в образовательные организации, выдача путевки









Обращение родителей (законных представителей) в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, 
с заявлением о приеме детей в образовательную организацию





Мотивированный отказ в приеме детей в образовательную организацию, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования

Прием заявлений родителей (законных представителей) детей о приеме детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования; регистрация заявлений в журнале «Реестр регистрации заявлений родителей (законных представителей» и в АИС «Электронный детский сад»










Распорядительный акт руководителя образовательной организации, реализующей основную общеобразовательную программу дошкольного образования, о приеме ребенка в образовательную организацию; заключение договора об  образовании





Снятие с учета  в «Реестре регистрации заявлений родителей (законных представителей»
и в АИС «Электронный детский сад»



                                                                                               

Содержание образовательного процесса в конкретном образовательном учреждении определяется образовательной программой. Учреждение самостоятельно в выборе программы из комплекса вариативных программ, рекомендованных государственными органами,  в соответствии с требованием государственного образовательного стандарта 
Режим работы групп, длительность пребывания в них детей, а также учебные нагрузки воспитанников определяются уставом Учреждения и не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе Санитарно-эпидемиологических требований к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных учреждений (СанПиН).







